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Izvješće o utrošenom predujmu za intervenciju 58.1.k.01. Promidžba
Šifra: L6_PO_I1

IZVJEŠĆE O UTROŠENOM PREDUJMU

	OPĆE NAPOMENE:
A. Obrazac popunite u digitalnom obliku. 
B. Obrazac je potrebno dostaviti i u elekroničkom obliku u Word formatu na adresu restrukturiranje@apprrr.hr.
C. Obrazac mora biti potpisan i ovjeren od strane korisnika (osim za fizičke osobe u sustavu PDV-a/obiteljska poljoprivredna gospodarstva koji su ga obvezni samo potpisati).




1. PODACI O KORISNIKU

	Naziv korisnika:

	

	Adresa:

	

	OIB:

	

	Banka:

	

	Broj IBAN računa:

	

	KLASA predmeta:
	



2. PODACI O IZNOSU UTROŠENOG PREDUJMA

	IZNOS UTROŠENOG PREDUJMA 
(obavljene su aktivnosti planirane projektom te plaćene iz predujma) 
	

	IZNOS PREOSTALOG (NEUTROŠENOG) PREDUJMA 
(preostale aktivnosti u projektu koje će se dalje provoditi sukladno Planu aktivnosti, a planiraju se platiti iz predujma) 
	

	PREDUJAM JE ISKORIŠTEN TE PRILAŽEM ZAHTJEV ZA OSLOBAĐANJE GARANCIJE
	DA
	NE


Napomena: Korisnik podnosi izvješće o utrošenom predujmu jednom godišnje najkasnije do 15. listopada, nakon godine u kojoj je predujam isplaćen. Korisnik je dužan iskoristiti sredstva predujma najkasnije do kraja druge financijske godine od datuma isplate predujma.

Aktivnosti za koje je utrošen predujam:
	1.
	Oglašavanje u medijima na tržištima trećih zemalja

	2.
	Odnosi s javnošću, promidžba i marketing, uključujući organizaciju promidžbenih putovanja u Hrvatsku, promidžba imidža Hrvatske, promotivne prodaje

	3.
	Izrada i distribucija promotivnih materijala za tržišta trećih zemalja

	4.
	Sudjelovanje na sajmovima i drugim događanjima na tržištima trećih zemalja

	5.
	Administrativni troškovi i troškovi osoblja korisnika


Napomena: Zaokružite brojeve ispred odgovarajućih aktivnosti za koje ste utrošili predujam.

	3. TABLICA PRILOŽENIH DOKAZA O PLAĆANJU I PROVEDENIM AKTIVNOSTIMA



	Redni broj
	Dobavljač
	Broj aktivnosti
	Broj računa
	Datum plaćanja
	Iznos (bez PDV-a)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	


Napomena: Uz izvješće prilažete financijske dokumente kojima dokazujete troškove iz aktivnosti.



4. IZVJEŠĆE O AKTIVNOSTIMA ZA KOJE JE UTROŠEN PREDUJAM
(Detaljno opisati aktivnosti za koje je utrošen predujam.)

	
























5. PRILOŽENI DOKUMENTI 
	Dokument
	Označiti sa X

	Zahtjev za oslobađanje jamstva
(u slučaju iskorištenja ukupnog iznosa isplaćenog predujma)
	

	preslike računa
(u slučaju troškova za koje će biti provedeno plaćanje)
	

	preslika izvoda o prometu i stanju računa  ili preslike dokumenta banke koji dokazuje plaćanje u inozemstvo u stranoj valuti (preslika izvoda o prometu i stanju računa za devizna plaćanja i/ili nalog za plaćanje u inozemstvo + SWIFT) 
(u slučaju troškova za koje će biti provedeno plaćanje)
	

	ostala potrebna dokumentacija koja pojašnjava izvršenje troškova 
(prema tablici 6. Dokumenti kojima se dokazuje obavljena aktivnost) 
	

	preslika Ugovora o kreditu
(u slučaju kada su plaćanja izvršena temeljem zaključenog Ugovora o kreditu)
	

	preslika izjave/potvrde  banke o računima plaćenim iz kredita – dokaz da su računi plaćeni iz kredita 
(u slučaju da je plaćanje izvršeno iz sredstava kredita)
	

	Izjava o nepostojanju sukoba ineteresa za neobveznike javne nabave (NOJN)
(korisnik i konzultant dužni su popuniti, potpisati i ovjeriti Izjavu o nepostojanju sukoba interesa. Zasebne izjave dužni su ispuniti korisnik i konzultant ako korisnik  ima konzultanta)
	

	izvodi o vlasničkoj strukturi odobrenih inozemnih ponuditelja odnosno dobavljača/izvođača/isporučitelja usluge
(izvodi moraju biti na hrvatskom ili engleskom jeziku, ne stariji od šest mjeseci na dan dostave Agenciji za plaćanja)
	

	prijevod ovjeren od strane ovlaštenog sudskog tumača dokumentacije koja nije izdana na hrvatskom i/ili engleskom jeziku 
(dokumentacija na drugom stranom jeziku i pismu mora biti prevedena na hrvatski jezik i latinično pismo te ovjerena od strane sudskog tumača)
	


Napomena: Obzirom na specifičnost i različitost projekata, Agencija za plaćanja zadržava pravo da u svakom trenutku može od korisnika zatražiti dodatnu dokumentaciju koja nije navedena u popisu dokumenata.



6. DOKUMENTI KOJIMA SE DOKAZUJE OBAVLJENA AKTIVNOST
	Rashodi po aktivnostima i pripadajućim troškovima
	Dokumentacija*

	1. Oglašavanje u medijima na tržištima trećih zemalja

	1.1. oglašavanje u tisku
	Račun, izvod o prometu i stanju računa,  primjerak tiskovine u kojoj je objavljen oglas

	1.2. oglašavanje na radiju
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, specifikacija pružatelja usluge oglašavanja o broju i vremenu emitiranja, audio zapis na elektroničkom mediju

	1.2. oglašavanje na TV-u 
	Račun, , izvod o prometu i stanju računa, specifikacija pružatelja usluge oglašavanja o broju i vremenu emitiranja, video zapis na elektroničkom mediju

	1.3. oglašavanje na internetu
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, u vremenu trajanja oglašavanja, potrebno je Agenciji za plaćanja dostaviti link na web stranicu na kojoj se oglašava

	2. Odnosi s javnošću, promidžba i marketing, uključujući organizaciju promidžbenih putovanja u Hrvatsku, promidžba imidža Hrvatske, promotivne prodaje

	2.1. najam dvorane, prostora za informiranje ili najam informativnog štanda
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena, Ugovor o najmu

	2.2. najam opreme – ozvučenje (audio, video)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, Ugovor o najmu opreme i pribora, foto ili video dokumentacija unajmljene opreme i pribora iz koje je vidljivo da je ista korištena u promotivnim aktivnostima

	2.3. hrana i piće na događaju
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena 

	2.4. troškovi vina koji se koriste u promidžbene svrhe (vrednovani po cijeni proizvodnje)
	knjigovodstvena dokumentacija koja dokazuje proizvodnu cijenu vina

	2.5. usluge ugostiteljske i catering na događanju
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena, potpisna lista

	2.6. usluge agencija za odnose s javnošću i organizatora događanja
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, Ugovor s agencijom ili organizatorom događanja

	2.7. usluge prevođenja na događaju (prevođenje simultano/konsekventno/ ozvučenje s tehničarom)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, Ugovor sa pružateljem usluge prevođenja, foto ili video dokumentacija sudjelovanja u projektu

	2.8. prijevoz zrakoplovna povratna karta (EU) prijevoz (prema standardnim pravilima*)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, boarding pass

	2.9. prijevoz povratna karta vlak, autobus prijevoz (prema standardnim pravilima*)
	Putni nalog, putni račun, isplatnica, Izvješće sa puta, izvod o prometu i stanju računa povratna karta

	2.10. hotelski smještaj stručnjaka (noćenje s doručkom (EU) (prema standardnim pravilima*)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa 

	2.11. usluge stručnjaka (tuzemni ili inozemni stručnjak, ugovor o djelu u trajanju najviše dva dana uključujući 8 sati pripreme, ako traje tri dana 16 sati pripreme)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, Ugovor s unajmljenim stručnjacima, Ugovor s djelatnicima ukoliko nisu zaposlenici korisnika, foto ili video dokumentacija sudjelovanja u projektu

	3. Izrada i distribucija promotivnih materijala za tržišta trećih zemalja

	3.1. izrada promotivnih materijala – letak
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, fotografija ili primjerak letka, carinske deklaracije ukoliko se promotivni materijal prevozi u treće zemlje

	3.2. izrada promotivnih materijala – za tisak (dizajn i priprema)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa 

	3.3. izrada promotivnih materijala – brošura (tisak)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, fotografija ili primjerak brošure, carinske deklaracije ukoliko se promotivni materijal prevozi u treće zemlje

	3.4. izrada profesionalnih fotografija
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, primjerci fotografija na elektroničkom mediju

	3.5. izrada radijskog spota s idejnim rješenjem
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, primjerak radijskog spota na elektroničkom mediju, Ugovor s izvođačem (radio spot je prihvatljiv samo u slučaju oglašavanja istog na radiju, na tržištu treće zemlje)

	3.6. izrada video spota s idejnim rješenjem
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, primjerak video spota na elektroničkom mediju, Ugovor s izvođačem (video spot je prihvatljiv samo u slučaju oglašavanja istog na TV-u, na tržištu treće zemlje)

	3.7. izrada i /ili redizajn web-stranice
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, potrebno je Agenciji za plaćanja dostaviti link na web stranicu

	3.8. prijevod (usluga prevođenja) promotivnih materijala
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, Ugovor sa pružateljem usluge prijevoda, tekst prijevoda

	4. Sudjelovanje na sajmovima i drugim događanjima na tržištima trećih zemalja

	4.1. najam dvorane, prostora za informiranje ili najam informativnog štanda
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena, Ugovor o najmu

	4.2. najam opreme – ozvučenje (audio, video)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, Ugovor o najmu opreme i pribora, foto ili video dokumentacija unajmljene opreme i pribora iz koje je vidljivo da je ista korištena u promotivnim aktivnostima

	4.3. hrana i piće na događaju
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena 

	4.4. troškovi vina koje se koristi u promidžbene svrhe (vrednovani po cijeni proizvodnje)
	carinske deklaracije kojima se dokazuje izvoz vina koje se koristi u promidžbene svrhe, knjigovodstvena dokumentacija koja dokazuje proizvodnu cijenu vina

	4.5. usluge ugostiteljske i catering na događanju
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, foto ili video dokumentacija iz koje je vidljivo da je aktivnost provedena, potpisna lista  

	4.6. usluge agencija za odnose s javnošću i organizatora događanja
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, Ugovor s agencijom ili organizatorom događanja

	4.7. usluge prevođenja na događaju (prevođenje simultano/konsekventno /ozvučenje s tehničarom)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa Ugovor sa pružateljem usluge prevođenja, foto ili video dokumentacija sudjelovanja u projektu

	4.8. prijevoz zrakoplovna povratna karta (prema standardnim pravilima*)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, boarding pass

	4.9. Prijevoz povratna karta vlak, autobus, (prema standardnim pravilima*)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, povratna karta

	4.10. hotelski smještaj stručnjaka (noćenje s doručkom) (prema standardnim pravilima*)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa 

	4.11. usluge stručnjaka (tuzemni ili inozemni stručnjak, ugovor o djelu u trajanju najviše dva dana uključujući 8 sati pripreme, ako traje tri dana 16 sati pripreme)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa, Ugovor s unajmljenim stručnjacima, Ugovor sa djelatnicima ukoliko nisu zaposlenici korisnika, foto ili video dokumentacija sudjelovanja u projektu

	5. Administrativni troškovi i troškovi osoblja korisnika

	5.1. administrativni troškovi (nastali u vezi s pripremom, provedbom ili praćenjem promotivnih aktivnosti)
	na osnovi paušalnog iznosa

	5.2. troškovi stalno zaposlenog osoblja korisnika i osoblja koje je zaposlio posebno za taj projekt (nastali u vezi s pripremom, provedbom ili praćenjem promotivnih aktivnosti za koje se odobrava potpora)
	Ugovor o djelu ili ugovor o radu, izvod o prometu i stanju računa, platne liste, tablica iz koje je vidljiv broj zaposlenika i udio vremena (sati) koje je potrošeno za provedbu određene aktivnosti 

	5.3. hotelski smještaj osoblja korisnika (noćenje s doručkom) (prema standardnim pravilima*)
	Račun, izvod o prometu i stanju računa 

	5.4. prijevoz osoblja korisnika (prema standardnim pravilima*) te prijevoz informativnog materijala, hrane, pića, ako nisu obuhvaćeni zajedno s uslugama pod 2.5., 2.6., 2.7., 4.5., 4.6., 4.7.
	Račun,izvod o prometu i stanju računa, boarding pass/karta, potvrda špeditera o prijevozu robe, carinske deklaracije za prijevoz 


*S obzirom na specifičnosti projekta i aktivnosti na tržištima trećih zemalja, Agencija za plaćanja zadržava pravo da u svakom trenutku može od korisnika zatražiti dodatnu dokumentaciju koja nije navedena u tablici. Ukoliko je ponuditelj angažirao podugovaratelja za izvršenje određenih radova/isporuku usluga, osim računa ponuditelja mora se priložiti i račun podugovaratelja.


	Datum:









	Pečat i potpis:





	Zahtjev pošaljite na adresu: Agencija za plaćanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, Ulica grada Vukovara 269d, 10000 Zagreb
Izvješće o utrošenom predujmu - Intervencija 58.1.k.01. Promidžba 
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