
Prilog 3  

DOKUMENTACIJA ZA PODNOŠENJE ZAHTJEVA ZA ISPLATU 

Svu navedenu dokumentaciju potrebno je učitati u AGRONET prilikom popunjavanja 

zahtjeva za isplatu. 

Nakon popunjavanja zahtjeva u AGRONET-u, elektronički ga podnosi isključivo korisnik 

putem NIAS-a. 

DOKUMENTACIJA KOJA SE DOSTAVLJA UZ ZAHTJEV ZA ISPLATU VEZANA 

UZ PROVEDBU AKTIVNOSTI IZ PROJEKTNOG PLANA – TROŠKOVI OSOBLJA 

1. 

Ugovor o radu za djelatnike partnera za koje se traži povrat za sate utrošene 

na provedbi projekta 

 

Pojašnjenje:  

Za sve djelatnike za koje se traži povrat za troškove rada potrebno je dostaviti 

Ugovor o radu. U slučaju da partneri ne isplaćuju plaće potrebno je dostaviti dokaz 

članstva u OPG-u. 

Obvezna dokumentacija uz svaki zahtjev za isplatu. 

UČITATI DOKUMENTE U AGRONET 

2. 

Zadnji dokumentirani iznos BRUTO 2 godišnje plaće 

 

Pojašnjenje: 

• Za sve djelatnike za koje se traži povrat za troškove rada potrebno je dostaviti 

zadnji dokumentirani BRUTO 2.  

• U slučaju da partneri ne isplaćuju plaće, BRUTO 2 računa se na temelju 

prosječne plaće u sektoru poljoprivrede, šumarstva i ribarstva (Iznos na 

temelju statističkih podataka o prosječnoj plaći u sektoru poljoprivrede, 

šumarstva i ribarstva u Republici Hrvatskoj za zadnje dostupno godišnje 

razdoblje) 

• Kod partnera čiji zaposlenici nemaju dokumentiran godišnji bruto 2 iznos 

troškova, važeća satnica će se izračunati prema godišnjoj bruto 2 plaći 

zaposlenika jednakog ili najsličnijeg koeficijenta složenosti poslova radnog 

mjesta koji u prethodnoj godini nije imao promjenu koeficijenta složenosti 

poslova radnog mjesta i s najbližim stažem. Ako ima zaposlenika s više i manje 

staža može se za obračun satnice uzeti godišnja bruto 2 plaća zaposlenika s 

više staža 

• Za poljoprivrednike koji nisu bili zaposleni svih 12 mjeseci, koji su bili 

zaposleni svih 12 mjeseci, ali im je za pojedine mjesece bruto plaća iznosila 0 

eura jer su cijeli mjesec bili na bolovanju na teret HZZO-a, rodiljinom ili 

roditeljskom dopustu, kao i poljoprivredniku koji radi polovicu punog radnog 

vremena uzet će se prosjek (prosječna mjesečna plaća u sektoru poljoprivrede, 

šumarstva i ribarstva u Republici Hrvatskoj). 

Obvezna dokumentacija uz svaki zahtjev za isplatu. 

UČITATI DOKUMENTE U AGRONET 



3. 

Izvješće o satima članova operativne skupine izravno provedenim na provedbi 

projekta (tzv. „Time sheet“) 

 

Pojašnjenje:  

Za sve djelatnike za koje se traži povrat za troškove rada potrebno dostaviti Izvješće 

o mjesečnom radu po satima sa jasno naznačenom satnicom za provedbu projekta. 

Obvezna dokumentacija uz svaki zahtjev za isplatu. 

UČITATI DOKUMENTE U AGRONET 

DOKUMENTACIJA KOJA SE DOSTAVLJA UZ ZAHTJEV ZA ISPLATU VEZANA 

UZ PROVEDBU AKTIVNOSTI IZ PROJEKTNOG PLANA 

1. 

Izvješće o provedenim aktivnostima navedenim u projektnom planu 

 

Pojašnjenje: 

Predložak iz AGRONET-a potrebno je preuzeti, popuniti te popunjen učitati u 

AGRONET. 

Obvezna dokumentacija uz svaki zahtjev za isplatu. 

UČITATI U AGRONET 

2. 

Dokument(i) kojim(a) se dokazuje ostvarenje planiranih pokazatelja provedbe 

aktivnosti i realizacija zadataka za svakog partnera iz odobrenog projektnog 

plana 

 

Pojašnjenje: 

Korisnik je u obvezi dostaviti dokumente kojima se dokazuje ostvarenje pokazatelja 

rezultata za svaku aktivnost kao i dokumentaciju kojom se dokazuje provedba i 

realizacija zadataka za svakog od partnera i to samo za one aktivnosti koje su u 

potpunosti završene i za koje se traži isplata potpore, a koji su u skladu s 

dokumentima koje je korisnik naveo u odobrenom projektnom planu u Planu 

aktivnosti: 

• Geotagirane fotografije 

• Izvješće s rezultatima istraživačkog rada,  

• potpisne liste/liste sudionika događanja 

• poziv na konferenciju/radionicu/seminar   

• Zapisnici sa sastanka 

• Ostala dokumentacija kojom se nedvojbeno može dokazati realizacija i 

provedba zadataka i aktivnosti 

 

Obvezeno se učitavaju u AGRONET uz zahtjev za isplatu i moraju biti vezani za 

one aktivnosti koje su realizirane i za koje se u predmetnom zahtjevu za isplatu traži 

isplata potpore. 

Ovim dokumentima se dokazuje provedba aktivnosti iz projektnog plana. 

Obvezna dokumentacija uz svaki zahtjev za isplatu. 

UČITATI DOKUMENTE U AGRONET 

3. 

Izvješće o provedbi projekta operativne skupine (Prilog 8. ovoga Natječaja) i 

Obrazac završnog izvješća o provedbi projekta operativne skupine (Prilog 9. 

ovoga Natječaja), kao i dokaz slanja navedenih Izvješća o provedbi 

projekta/završnog izvješća elektroničkom poštom na adresu: 

inovacije@mps.hr 

 

Pojašnjenje: 

mailto:inovacije@mps.hr


Kod svakog zahtjeva za isplatu obveza je učitati popunjeno Izvješće o provedbi 

projekta i dokaz da je to izvješće poslano na e mail adresu inovacije@mps.hr 

 

Učitati mail slanja ispunjenog Priloga 8. u Ministarstvo poljoprivrede na navedenu 

adresu kod popunjavanja svakog zahtjeva  za isplatu. 

 

Kod konačnog zahtjeva za isplatu obveza je učitati Obrazac završnog izvješća o 

provedbi projekta operativne skupine, kao i dokaz da je to izvješće poslano na e 

mail adresu inovacije@mps.hr 

 

Učitati mail slanja ispunjenog Priloga 9. u Ministarstvo poljoprivrede na navedenu 

adresu kod popunjavanja konačnog zahtjeva za isplatu. 

 

UČITATI DOKUMENTE U AGRONET 

OPĆA DOKUMENTACIJA  

1. 

Potvrda Porezne uprave iz koje je vidljivo da odgovorna osoba operativne 

skupine ima podmirene odnosno regulirane financijske obveze prema 

državnom proračunu Republike Hrvatske, ne starija od 30 dana na dan 

podnošenja zahtjeva za isplatu i ovjerena od strane Porezne uprave ili u obliku 

elektroničkog zapisa (e-Potvrda) 

 

Pojašnjenje:  

Potvrda ne smije biti starija od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva za isplatu. 

Obvezna dokumentacija uz svaki zahtjev za isplatu. 

 

UČITATI DOKUMENT U AGRONET 

2. 

Potvrda Porezne uprave za svakog člana operativne skupine iz koje je vidljivo 

da svaki član operativne skupine ima podmirene odnosno regulirane 

financijske obveze prema državnom proračunu Republike Hrvatske, ne 

starija od 30 dana na dan podnošenja zahtjeva za isplatu i ovjerena od strane 

Porezne uprave ili u obliku elektroničkog zapisa (e-Potvrda) 

 

Pojašnjenje:  

Potvrda ne smije biti starija od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva za isplatu. 

Obvezna dokumentacija uz svaki zahtjev za isplatu. 

 

UČITATI DOKUMENT U AGRONET 

3. 

Ispis Kartice konta na kojoj je vidljivo knjiženje bespovratnih sredstava za sve 

partnere operativne skupine 

 

Pojašnjenje:  

Dokument je potrebno priložiti u slučaju primljenih bespovratnih sredstava iz 

drugih javnih izvora.  

Obvezna dokumentacija uz svaki zahtjev za isplatu. 

UČITATI DOKUMENT U AGRONET 

Ako se tijekom administrativne obrade ukaže potreba za dostavom dodatne 

dokumentacije, Agencija za plaćanja ima pravo od korisnika zahtijevati dostavu iste u 

svrhu dokazivanja usklađenosti operacije s važećim primjenjivim propisima. 

 

mailto:inovacije@mps.hr
mailto:inovacije@mps.hr

